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	Petra Schüddekopf
	Anika Thede

	Schulleiterin, Gesamtverantwortung für pädagogische Arbeit und Verwaltung der Schule
	Stellvertretende Schulleiterin, im Vertretungsfall alle Aufgaben der Schulleiterin

	· Einhaltung der Rechtsvorschriften und der Dienstordnung
	· Stundenplan stecken incl. Aufsichtplan und Raumbelegungsplan

	· Weisungsbefugnis
	· Organisation Beginn neues Schuljahr 

	· Sicherung und Weiterentwicklung der Unterrichtsqualität
	· Vertretungsplan (bei morgendlichem Ausfall zzt. delegiert )

· PUSH-Meldung

	· Unterrichtsbesuche, Beratung von Lehrkräften und Eltern, Hilfe in Konfliktfälle
	· Bestellwünsche aus den Fachkonferenzen für Gesamtbestellkonferenz zusammentragen (über Sekretariat)

	· Personalentwicklung, Mitarbeitergespräche, Fortbildungsplanung
	· Organisatorisches ( Fotograf, Zahnarzt…)

	· Dienstversammlungen, Konferenzen leiten
	· Leitung eines Teils der Zeugniskonferenzen und Unterstützung in Leitung Lehrerkonferenz

	· Zusammenarbeit mit Schulamt, Schulträger, außerschulischen Institutionen
	· Leitung der Schulkonferenz ( gewählt)

	· Budgetverantwortung
	· Koordinierung der Betreuung von Praktikanten

	· Öffentlichkeitsarbeit, Vertretung der Schule nach außen
	· 

	· Teil der Ausbildung Lehrkräfte im Vorbereitungsdienst
	· 

	· Teilnahme an Kooperationsrunden Kita – GS und GS – Sek I
	· 

	· Notfall- und Rettungspläne incl. Planung der Probealarmübungen (mit Sicherheitsbeauftragter)
	· 
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